Wirtschaftsauschuss
der Musterfirma
An die Geschäftsleitung
der Musterfirma
Anzufordernde Unterlagen Wirtschaftsausschuss
Sehr geehrte Damen und Herren,
um seine gesetzlichen Aufgaben erfüllen zu können, benötigt der Wirtschaftsausschuss die nachstehend aufgeführten Unterlagen: 
· den Jahresabschluss für das Geschäftsjahr zum zum 31.12.20.. der Musterfirma bestehend aus Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung und Anhang 
· den Lagebericht für das Geschäftsjahr zum 31.12.20xx der Musterfirma 
· den Bericht über die Prüfung des Jahresabschlusses und Lageberichts für das Geschäftsjahr zum 31.12.20xx
Aus diesem Grund bitten wir Sie, uns die angeforderten Unterlagen bis zum 25.04.20xx breitzustellen. 
Darüber hinaus bitten wir Sie, uns die Unterlagen jeweils unmittelbar bei Vorliegen den Prüfungsbericht des Abschlussprüfers vorzulegen. 
Dem Ihnen zu Jahresanfang vorgelegten Sitzungplan können sie überdies entnehmen, dass wir planen uns den Jahresabschluss und Lagebericht in unserer Sitzung am 25.05.20.. erläutern zu lassen. Hierzu werden wir ihnen eine gesonderte Einladung einschließlich der Tagesordnung der Sitzung zukommen lassen. 
Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift
Vorsitzender des Wirtschaftsausschusses 
