Briefkopf
Betriebsrat
An das 
Mitglied des Wahlvorstands
Herrn/Frau [...]
Musterhausen, den [...]
Betreff: Bestellung als Mitglied des Wahlvorstands zur Vorbereitung und Durchführung der JAV-Wahl im Betrieb [...]
Sehr geehrte/-r Herr/Frau [...],
der Betriebsrat hat Sie auf seiner Sitzung vom [...] durch Beschluss zum Mitglied des Wahlvorstands zur Vorbereitung und Durchführung der JAV-Wahl bestellt. 
Ihre Kollegen im Wahlvorstand sind: 
•    [Name, Vorname, Funktion, Abteilung, Telefonnummer]
•    [Name, Vorname, Funktion, Abteilung, Telefonnummer]
Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem in Kopie beigefügten Beschlussprotokoll der Betriebsratssitzung vom [...].
Hinweis:Sie sind nicht verpflichtet, das Amt des Wahlvorstands zu übernehmen. Sollten Sie Ihre Bestellung zum Mitglied des Wahlvorstands ablehnen, bitten wir um eine entsprechende Mitteilung.

Viel Erfolg bei Ihrer Arbeit!

Mit freundlichen Grüßen 
 

(Unterschrift Betriebsratsvorsitzende/r)                  
Anlage:
Beschlussprotokoll der Betriebsratssitzung vom [...]
