
Briefkopf 
Betriebsrat 

 An die Geschäftsführung 
- im Hause - 

Musterhausen, den [...] 

  

Sehr geehrte Damen und Herren, 

die Amtszeit der jetzigen Jugend- und Auszubildendenvertretung endet am [...]. 

Gemäß § 63 Abs. 4 BetrVG hat der Betriebsrat spätestens vier Wochen vor Ablauf der 
Amtszeit der JAV einen Wahlvorstand sowie dessen Vorsitzenden zu bestellen. 

Demzufolge hat der Betriebsrat in seiner Sitzung am [...] die Bestellung des 
Wahlvorstands für die anstehende JAV-Wahl vorgenommen und entsprechende 
Beschlüsse mit folgendem Inhalt gefasst:  
  

1.    Der Wahlvorstand besteht aus 3 Mitgliedern. 

2.    Als Mitglieder des Wahlvorstands wurden bestellt: 

• [Name, Vorname] 

• [Name, Vorname] 

• [Name, Vorname] 

3.    Als Vorsitzende/r des Wahlvorstands wurde bestellt: 

• [Name, Vorname] 

4.    Als stellvertretende/r Vorsitzende/r des Wahlvorstands wurde bestellt: 

• [Name, Vorname] 

5.     Als Ersatzmitglieder des Wahlvorstands wurden in der folgenden Reihenfolge 
bestellt: 

• [Name, Vorname] 

• [Name, Vorname] 

• [Name, Vorname] 

Die Einleitung und Durchführung der JAV-Wahl ist gesetzlich vorgesehen. Um einen 
reibungslosen und beiderseits zufriedenstellenden Ablauf sicherzustellen, bitten wir Sie 
um eine angemessene Berücksichtigung der zusätzlichen Arbeitsbelastung der 
Wahlvorstandsmitglieder und um eine entsprechende Information an den jeweiligen 
Vorgesetzten.  



Für Rückfragen steht Ihnen der/die Vorsitzende des Wahlvorstands, Herr/Frau [...], als 
Ansprechpartner/-in zur Verfügung. 

Der Wahlvorstand wird in Kürze hinsichtlich der durch die Wahlordnung 
vorgeschriebenen Unterstützung durch den Arbeitgeber bei der Erstellung der 
Wählerliste auf Sie zukommen.  

  

Mit freundlichen Grüßen 
  

 
(Unterschrift Betriebsratsvorsitzende/r)                   


