
Betriebsrat 
der Musterfirma 

An die Geschäftsleitung 
im Hause 

Betriebsvereinbarung zu Überstunden 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wie bereits besprochen, werden aufgrund des anhaltenden Termindrucks erneut 
Überstunden in mehreren Abteilungen geleistet werden müssen. Wir befürworten eine 
vorübergehende Mehrarbeit, möchten aber eine Regelung in Form einer 
Betriebsvereinbarung festlegen. 

Um schnellstmöglich an einem entsprechenden Entwurf arbeiten zu können, bitten wir 
Sie, uns möglichst bald folgende Informationen und entsprechende Unterlagen zu 
übergeben: 

1. Umfang der Kapazitätsauslastung der nicht von Mehrarbeit betroffenen 
Abteilungen 

2. Vorlage der Eckdaten der Auftragsentwicklung bezogen auf die nächsten […] 
Monate und den ganzen Betrieb 

3. Offenlegung der laufenden Personalplanung 
4. Mitteilung der geplanten Maßnahmen zur Beseitigung des permanenten 

Personalmangels 

Sobald wir die nötigen Informationen erhalten haben, werden wir einen ersten Entwurf 
einer Betriebsvereinbarung erstellen und einen Termin für die erste Verhandlung 
vorschlagen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift 
Betriebsratsvorsitzender 


