Checkliste: Ausgleichsquittung

Aufgaben Was ist zu tun? Erledigt
e Empfang der u.g. Papiere

o Versicherungskarte

o Urlaubsbescheinigung

o Sozialversicherungsnachweisheft

O Lst.-Karte fur 20

© Lohnabrechnung zum

o Qualifiziertes/einfaches Arbeitszeugnis
Empfangsbestatigung o Arbeitsbescheinigung It. § 133 AFG a

O Sonstige Papiere

¢ Kontrolle der Urlaubsabgeltung und
Lohnabrechnung auf Richtigkeit

e Uberpriifung der Ausgleichsquittung durch
grundliches Lesen (u.U. in Landessprache
Ubersetzt)

® Unterzeichnen (Name des Arbeitnehmers, Datum)
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